RAPLA VALLAVOLIKOGU

MAARUS

Rapla 31. oktoober 2019 nr 26

Rapla Keskraamatukogu
kasutamise eeskiri

Maiirus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 16 alusel.

§ 1. Miiédruse reguleerimisala
Miirus sitestab Rapla Keskraamatukogu (edaspidi raamatukogu) korralduse, lugejate
Oigused ja kohustused.

§ 2. Raamatukogu teenused

(1) Raamatukogu pdhiteenused on tasuta. Nendeks on kogu kohapeal

kasutamine, koju laenutamine ning avalikule teabele iildkasutatava
andmesidevorgu kaudu juurdepdisu voimaldamine.

(2) Raamatukogu eriteenused on tasulised. Tasuliste teenuste hinnakirja kehtestab Rapla
Vallavalitsus.

(3) Raamatukogu arvutite kasutamise korra kinnitab direktor késkkirjaga.

(4) Raamatukogu kasutamise eeskiri, arvutite kasutamise kord ja tasuliste

teenuste hinnakiri on kittesaadavad raamatukogus ja raamatukogu

veebilehel.

§ 3. Lugejaks registreerimine ja isikuandmete tootlemine

(1) Raamatukogu lugeja on raamatukogu registreeritud kasutaja. Raamatukogu lugejaks
registreeritakse isikut tdendava dokumendi alusel, alla 16-aastaseid isikuid registreeritakse
lugejaks ka Opilaspileti alusel.

(2) Lugejaks registreerimisel tdidab lugeja avalduse, mis peab sisaldama vdhemalt jargmisi
andmeid:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood voi selle puudumisel slinniaeg;

3) elukoha postiaadress;

4) telefoninumber ja elektronposti aadress, kui need on olemas;

5) kinnitus, et lugeja on tutvunud ja ndus tditma raamatukogu kasutamise eeskirja.

(3) Isikult, kes soovib koduteenust, voib raamatukogu kiisida tdiendavaid isikuandmeid.

(4) Teavikute koju laenutamise diguse alaealistele annab vanema vdi seadusliku esindaja
kirjalik ndusolek, mis peab sisaldama § 3 16ige 2 nimetatud andmeid. Vanema nousolek
kehtib alaealise 18-aastaseks saamiseni. Kui alla 18-aastane isik ei ole raamatukogu
teenuseid kasutanud kolm aastat, tuleb vanemal anda uus ndusolek.

(5) Lugejaks registreerimisel kantakse lugeja ja tema seadusliku esindaja andmed
raamatukogu andmebaasi. Andmete muutumisel tuleb lugejal esitada raamatukogule kehtivad
andmed.

(6) Igal aastal esmasel raamatukogu kiilastamisel toimub lugeja isikuandmete kontroll

ja imberregistreerimine raamatukogu lugejate andmebaasis.



(7) Lugeja andmeid kasutatakse lugejate tuvastamiseks raamatukogus. Statistilisi

andmeid ei seostata isikuga.

(8) Raamatukogu andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 18-aastase isiku puhul
lapsevanema voi tema seadusliku esindaja isikuandmed:

1) kui lugeja pole raamatukogu kiilastanud kolm aastat, vélja arvatud statistikaga seotud
isikustamata andmed;

2) lugeja avalduse alusel, kui lugejal ei ole raamatukogu ees kohustusi;

3) lugeja surma korral.

(9) Lugejatel, kellel on raamatukogu ees tditmata kohustusi, séilitatakse isikuandmed kuni
kohustuste tditmiseni.

(10) Lugejal on digus tutvuda ja saada viljavotet koigi isikuandmetega, mis raamatukogul
tema kohta on.

(11) Lugeja soovi korral annab raamatukogu talle lugejapileti.

§ 4. Teavikute kohal kasutamine ja koju laenutamine

(1) Teavikuid (objekte, millele on talletatud informatsioon, nt triikis, heliplaat) laenutatakse
nii kohapeal kui kodus kasutamiseks.

(2) Koju on digus teavikuid laenata registreeritud lugejatel. Teavikute laenamisel esitab
lugeja lugejapileti voi ID-kaardi. Lugejapileti kaotamise korral teavitab lugeja esimesel
voimalusel raamatukogu.

(3) Teavikute koju laenamisel saab lugeja kviitungi, kus on mirgitud teavikute
tagastamistdhtajad, laenutusperioodil raamatukogu lahtiolekuajad ja toimuvad {iritused,
raamatukogu kontaktid.

(4) Teavikuid laenutatakse koju 30 paevaks. Erilise vdirtusega teavikuid vélja ei laenutata,
suurema ndudlusega teavikutele on raamatukogul digus seada lithemaid laenutusaegu.

(5) Lugejal on voimalus ise laenatud teavikute tagastamistdhtaega pikendada elektroonilises
kataloogis kaks korda. Telefoni vdi e-posti teel saab pikendada maksimaalselt viis korda, kui
teaviku saamiseks ei ole teised lugejad soovi avaldanud.

(6) Lugeja saab soovi korral registreerida ennast teavikute laenutusjéirjekorda. Jéarjekorra
lugejani joudmisest teavitatakse lugejat e-posti voi telefoni teel, tellitud teavikuid hoitakse
lugejale viis pdeva.

(7) Raamatukogus puuduvaid teavikuid tellitakse lugeja soovil ja kulul teistest
raamatukogudest.

(8) Lugejal on oigus lubada lihtkirjaliku volikirja alusel teist isikut oma nimel teavikuid
laenutama. Volikirjas peavad olema lugeja ja volitatava isikuandmed ja volituse téhtaeg.

(9) Raamatuid saab soovi korral tagastada raamatute tagastuskastidesse. Raamatute
tagastamisel peatub viivis esimesel raamatukogu todpdeval arvates tagastamisest. Viivis ei
kustu.

§ 5. Lugeja vastutus

(1) Lugeja vastutab kasutatava teaviku, seadme vdi muu raamatukogu inventari sdilimise
eest. Tekitatud kahju on lugeja kohustatud raamatukogule hiivitama. Alla 18-aastase lapse
eest vastutavad vanemad voi tema seaduslik esindaja.

(2) Lugejal on kohustus tagastada teavikud hiljemalt laenutustéhtaja 16puks.

(3) Téhtajaks tagastamata teavikute puhul votab raamatukogu viivist (rahaline kohustus
laenutustihtaja iiletamise eest). Viivise mééra kinnitab vallavalitsus oma méérusega. Viivist
ei kohaldata alla 16-aastastele lastele.

(4) Raamatukogu ei vota viivist teaviku tagastustihtajale jargneva kahe toopaeva jooksul ja
raamatukogu korraldatud viivisevabadel pdevadel. Viivisevabadest pédevadest teavitab
raamatukogu lugejaid teadetetahvlil, veebilehel ja sotsiaalmeedias.



(5) Rikutud ja/vdi tagastamata teaviku on lugeja kohustatud asendama voi tasuma selle hinna
kuni kiimnekordses véartuses. Kui teavikust on ilmunud uus triikkk, voetakse aluseks uue triiki
hind.

(6) Raamatukogu méérab lugejale tihtaja selle paragrahvi Idigetes 1 ja 3 nimetatud kohustuse
tasumiseks. Kohustuse tdimata jatmisel esitab vallavalitsus lugejale ettekirjutuse.

(7) Ettekirjutuses margitakse selle vaidlustamise voimalus, tdhtaeg ja kord. Ettekirjutus
tehakse lugejale teatavaks posti teel lugeja antud elukoha aadressil. Ettekirjutuse tiitmata
jatmise korral on Rapla Vallavalitsusel 6igus anda ettekirjutus sundtditmiseks tiditemenetluse
seadustikus sdtestatud korras. Alla 18-aastase isiku puhul esitatakse ettekirjutus vanemale voi
tema seaduslikule esindajale.

§ 6. Raamatukogu sisekord

(1) Raamatukogus tuleb hoida korda ja raamatukogu vara. Oma kéitumisega ei tohi hiirida
teisi raamatukogus viibijaid.

(2) Raamatukogu ruumides on keelatud viibida ilmsete alkoholi- ja mdnuaine tunnustega
isikutel.

(3) Raamatukoguhoidjal on digus keelduda korda rikkuva isiku teenindamisest ja nduda tema
lahkumist raamatukogust. Vajadusel voib raamatukoguhoidja kutsuda politsei.

(4) Raamatukogu ei vastuta raamatukogus valveta jdetud isiklike esemete eest.

(5) Raamatukogu vara valvamiseks on paigaldatud turvakaamerad.

(6) Raamatukogul on digus selle eeskirja ja arvutite kasutamise korra tahtliku rikkumise ja/voi
teaviku, seadme vOi muu vara loata viljaviimise voi viljaviimise katse tuvastamisel piirata
ajutiselt raamatukogu kasutamise digust kuni iiheks aastaks.

(7) Ettepanekuid, arvamusi ja pretensioone saab esitada raamatukogus kohapeal, e-teeninduse
kaudu, raamatukogu veebilehel vai telefoni teel.

(8) Teenindusega seonduvaid pretensioone lahendab raamatukogu direktor. Raamatukogu
kasutajal on digus otsuseid vaidlustada viie toOpdeva jooksul arvates otsuse kittesaamisele
jargnevast pdevast.

§ 7. Oigusaktide kehtetuks tunnistamine

Kehtetuks tunnistatakse:

1) Kaiu Vallavolikogu 26. mértsi 2008. a mdérus nr 4 “Raamatukogu kasutamise eeskiri®;

2) Raikkiila Vallavolikogu 10. mai 2007. a miérus nr 34 “Raamatukogu kasutamise eeskiri*
3) Rapla Vallavolikogu 24. aprilli 2014. a méérus nr 10 “Rapla Keskraamatukogu kasutamise
eeskiri®.

§ 8. Miiruse joustumine
Maédrus joustub 1. jaanuaril 2020.

(allkirjastatud digitaalselt)

Tarmo Lukk
Volikogu aseesimees



